                             УТВЕРЖДЕНО
                             приказ главного врача 

                             Сморгонской ЦРБ 
                             от 14.01.2015 №18
ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых государственными органами

и иными организациями по заявлениям граждан
	Наимено-

вание администра
тивной процедуры
	Государственный орган (организация), в которую гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы взимаем. при осущ. админ.
проц.
	Максималь-
ный срок осуществле-
ния админи-стративной процедуры
	Срок действия справки,  др. докумен. (решен.), выдаваемых (прин.) при осущест.
адм.проц.

	4.3. Принятие решения об установлении опеки (попечи-

тельства) над совершеннолетним и назначении опекуна (попечителя)
	Сморгонская ЦРБ
	заявление,
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность кандидата в опекуны (попечители);
автобиография кандидата в опекуны (попечители);
одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм;
медицинская справка о состоянии здоровья кандидата в опекуны (попечители);
документ, подтверждающий наличие основания назначения опеки (попечительства)
	бес-

платно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государствен-

ных органов, иных организаций – 1 месяц


	бессрочно



	4.5. Принятие решения о выдаче родителю, опекуну (попечителю) предваритель

ного разрешения (согласия) на совершение сделок, противореча

щих интересам  или влекущих уменьшение имущества ребенка, подопечного
	Сморгонская ЦРБ
	заявление с указанием причин совершения и описанием предполагаемой сделки с имуществом ребенка, подопечного;
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителя, опекуна (попечителя);
копии документов, подтверждающих принадлежность имущества ребенку, подопечному;
копия кредитного договора – в случае сдачи имущества ребенка, подопечного в залог;
свидетельство о рождении ребенка, подопечного (в случае, если подопечный 
является несовершеннолетним)
	бес-

платно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев



	4.8. Принятие решения об установлении патронажа (назначении попечителя-помощника)
	Сморгонская ЦРБ
	заявление лица, нуждающегося в патронаже;
письменное согласие лица на осуществление патронажа (назначение его попечителем-помощником);
медицинская справка о состоянии здоровья лица, давшего согласие на осуществление патронажа (назначение его попечителем-помощником)
	бес-

платно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц 
	бессрочно

	4.11. Принятие решения об освобождении опекунов, попечителей от выполнения ими своих обязанностей
	Сморгонская ЦРБ
	заявление;
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность
	бес-

платно
	15 дней со дня подачи заявления
	бессрочно

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 4.3, 4.5, 4.8, 4.11: 

Орлович Александр Мечиславович, юрисконсульт тел.3 13 15, время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов 

	7.2.Выдача заключения:
	
	
	
	
	

	7.2.1. врачебно-консультационной комиссии
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бес-

платно
	1 день после проведения заседания врачебно-консультационной комиссии
	от 1 месяца до 1 года или бессрочно в зависим. от заболевания или нуждаемости в технич. средствах социальн. реабилитации

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.2: 

Районная поликлиника (Б.Надежд, 71) - Кардис Иван Евгеньевич – заместитель главного врача по  медицинской экспертизе и реабилитации, 2 этаж  районной поликлиники, кабинет № 41 тел.37412; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов; 

Филиал районной поликлиники (ул. Юбилейная, 14) – Курчевская Ольга Владимировна, врач-терапевт участковый, каб. № 9, тел. 5 14 75; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Педиатрическое отделение поликлиники (пер. Больничный, 13) - Алитойть Тамара Кирилловна - заведующая педиатрическим отд. поликлиники, 1 этаж административного корпуса, каб. № 1, тел. 31529; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Женская консультация (пер. Больничный, 13) – Шелег Екатерина Владимировна – зав. женской консультацией,   тел 21226; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Стационар - Крупович Виталий Эдвардович – заместитель главного врача по  медицинской части 

1 этаж хирургического корпуса, тел. 21993; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов

	7.3. Выдача медицинской справки о рождении
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность
	бес-

платно
	1 день со дня обраще-

ния 
	бессрочно

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.3:

Малаха Олег Николаевич – зав. акушерским отделением тел 21814;  время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

	7.4. Выдача врачебного свидетельство о смерти (мертворожде
нии)
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ,
удостоверяющий личность умершего, паспорт или иной документ

удостоверяю
щий личность обратившегося
	бес-

платно
	в день обраще-

ния
	бессрочно

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.4:

Врачи-терапевты участковые, врачи-специалисты районной поликлиники и амбулаторий;

Журович Александр Георгиевич – заведующий патологоанатомическим  отделением, тел. 35849; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

	7.5. Выдача листка нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности)
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

медицинские документы (выписки из них), выданные в иностранном государстве, медицинская справка о состоянии здоровья, свидетельство о смерти, проездные документы, путевка на санаторно-курортное лечение, копия свидетельства о направлении на работу – в случае выдачи листка нетрудоспособности (справки о временной нетрудоспособности) по основаниям, которые не могут быть установлены в ходе медицинского осмотра, медицинского освидетельствования и нуждаются в документальном подтверждении
	бес-

платно
	в день установления времен-

ной нетрудос
пособно
сти
	бессрочно

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.5:

Заведующие отделениями ЦРБ, врачи-терапевты участковые, врачи-специалисты районной поликлиники и амбулаторий; время приема, согласно графика работы.



	7.6.Выдача медицинской справки о состоянии здоровья
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, выписка из медицинских документов (кроме сведений об отсутствии психиатрического и наркологического учета 2 фотографии размером 30х40мм – для получения медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждаю
щей годность к управлению механическими транспортны
ми средствами, самоходными машинами, маломерными судами  медицинской справки о состоянии здоровья, содержащей информацию о годности к работе в данной профессии

военный билет – для военнообязанных при получении медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждаю
щей отсутствие заболеваний, включенных в перечень заболеваний, при наличии которых противопоказано владение оружием, медицинской справки о состоянии здоровья, подтверждаю
щей годность к управлению механически
ми транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами                                                                                                                                          
	бес-

платно
	1 день после проведе-

ния медицин
ского осмотра, медицин
ского освиде
тельство
вания
	до 1 года, а для медицинской справки  о состоянии здоровья, подтверждаю
щей годность к управлению механически
ми транспортными средствами, самоходными машинами, маломерными судами  - до 5 лет

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.6:

Районная поликлиника (Б.Надежд, 71) - Кардис Иван Евгеньевич – заместитель главного врача по  медицинской экспертизе и реабилитации, 2 этаж  районной поликлиники, кабинет № 41 тел.37412; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Филиал районной поликлиники (ул. Юбилейная, 14) – Курчевская Ольга Владимировна, врач-терапевт участковый, каб. № 9, тел. 5 14 75; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Педиатрическое отделение поликлиники (пер. Больничный, 13) - Алитойть Тамара Кирилловна - заведующая педиатрическим отд. поликлиники, 1 этаж административного корпуса, каб. № 1, тел. 31529; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов; 

Женская консультация (пер. Больничный, 13) – Шелег Екатерина Владимировна – зав. женской консультацией,   тел 21226; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Стационар - Крупович Виталий Эдвардович – заместитель главного врача по  медицинской части 

1 этаж хирургического корпуса, тел. 21993; заведующие отделениями ЦРБ, врачи-терапевты участковые, врачи-специалисты районной поликлиники и амбулаторий; время приема,  согласно графика работы.

	7.9. Выдача выписки из медицинских документов
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ,
 удостоверяющий личность
	бес-

платно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.9:

Заведующие амбулаторными подразделениями; время приема, согласно графика работы;
Стационар - Крупович Виталий Эдвардович – заместитель главного врача по  медицинской части 

1 этаж хирургического корпуса, тел. 21993; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

	7.10. Выдача справки:
	
	
	
	
	

	7.10.1. об освобождении донора от работы, службы, учебы на время проведения медицинского осмотра
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ,
удостоверяющий личность
	бес-

платно
	в день проведения медицинско
го осмотра
	2 месяца

	7.10.2. о количестве кроводач
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность
	бес-

платно
	в день обращения 
	бессрочно

	7.10.3. о предоставлении гарантии и компенсации донору
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность
	бес-

платно
	в день обращения 
	2 года

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 7.10.1, 7.10.2., 7.10.3.:

Кротова Татьяна Николаевна – заведующий отделением переливания крови, тел. 21375; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов; 

	7.11. Выдача карты учета льготного отпуска, лекарственных средств и перевязочных материалов
	Сморгонская ЦРБ
	паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность

документ, подтверждающий правого на льготы
	бес-

платно
	в день обращения 
	5 лет

	Должностные лица, ответственные за выполнение процедуры 7.11:

Пешкур Анна Антоновна – заведующая районной поликлиникой,  каб. № 42,   2 этаж районной поликлиники тел. 37285; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Педиатрическое отделение поликлиники (пер. Больничный, 13) - Алитойть Тамара Кирилловна - заведующая педиатрическим отд. поликлиники, 1 этаж административного корпуса, каб. № 1, тел. 31529; время приема пн-пт с 8-00 часов до 13-00 часов, с 14-00 часов до 17-00 часов;

Женская консультация (пер. Больничный, 13) – Шелег Екатерина Владимировна – зав. женской консультацией,   тел 21226.    Заведующие амбулаторией; время приема, согласно графика работы;


