ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, выполняемых военным комиссариатом 

Сморгонского района по заявлениям граждан 
	№ п/п
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	Срок действия справки, другого документа, выдаваемых при осуществлении административной процедуры 
	Воинское звание, Ф.И.О. должностных лиц, ответственных за рассмотрение заявления гражданина, номер служебного телефона и их местонахождение

	ГЛАВА 2. ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.26.
	Выдача справки о размере получаемой пенсии
	Паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность
	В день обращения 
	Бессрочно 
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна, каб.№3, 
т.3-72-15

	2.27.
	Выдача справки о неполучении пенсии 
	Паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность
	В день обращения 
	Бессрочно 
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	2.35.
	Выплата пособия на погребение
	Заявление лица, взявшего на себя органи-зацию погребения умершего (погибшего); паспорт или иной документ,  удостоверя-ющий личность заявителя; справка и смерти (если смерть зарегистрирована в РБ), свидетельство о смерти (если смерть зарегистрирована за пределами РБ); свиде-тельство о рождении (в случае смерти ребенка); справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования.
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений о других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Единовременно 
	Ведущий специалист 
Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	2.36.
	Выплата возмещения расходов на установку надгробного памятника семьям военнослужащих, погибших (умерших) в мирное время при исполнении обязанностей военной службы
	Заявление; паспорт или иной документ,  удостоверяющий личность; документы, подтверждающие расходы на установку памятника
	10 дней со дня подачи заявления
	Единовременно 
	Ведущий специалист 
Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	2.36.1
	Назначение пособия гражданам, уволенным с военной службы, в случае заболевания (получения 

 травмы) в период прохождения срочной военной службы


	заявление;

паспорт или иной документ удостоверяющий личность;

справка о временной нетрудоспособности
	15 дней со дня подачи заявления
	На срок, указанный в справке о временной нетрудоспособностино не более 120 календарных дней со дня следующего за днем окончания состояния на военной службе 
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	ГЛАВА 3. ДОКУМЕНТЫ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИЕ ПРАВО НА СОЦИАЛЬНЫЕ ЛЬГОТЫ

	3.2.
	Выдача удостоверения инвалида Отечественной войны
	Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; медицинская справка о состоянии здоровья; одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 
	На срок установления инвалидности
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.3.
	Выдача удостоверения инвалида о праве на льготы для инвалидов боевых действий на территории других государств, а также граждан, в том числе уволенных в запас (отставку), из числа военнослужащих, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов и подразделений по чрезвычайным ситуациям, органов финансовых расследований Комитета государственного контроля, сотрудников Следственного комитета, имеющих специальные звания, ставших инвалидами вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей)
	Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; медицинская справка о состоянии здоровья; одна фотография заявителя размером 30х40 мм

	5 рабочих дней со дня подачи заявления 
	На срок установления инвалидности
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.4.
	Выдача удостоверения о праве на льготы лицам, награжденным орденами или медалями СССР за самоотверженный труд и безупречную воинскую службу в тылу в годы ВОВ 
	Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение; одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 
	Бессрочно 
	Ведущий специалист 
Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.5.
	Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады г.Ленинграда с 8 сентября 1941 г. по 27 января 1944 г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награжденным медалью «За оборону Ленинграда», и лицам, награжденным знаком «Жителю блокадного Ленинграда» 
	Заявление; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; удостоверения к медали или знаку; одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	5 рабочих дней со дня подачи заявления 
	Бессрочно 
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.6..
	Выдача удостоверения о праве на льготы родителям и не вступившей в новый брак супруге (супругу) воен-нослужащего, погибшего в годы Великой Отечественной войны, в странах, где велись боевые действия, или при исполнении обязан-ностей воинской службы (служебных обязанностей)
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; извещение о гибели (смерти) военнослужащего;
свидетельство о рождении погибшего (умершего) – представляется родителя-ми; свидетельство о заключении брака – представляется супругой (супругом), не вступившей  (вступив-шим) в новый брак; одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	5 рабочих дней со дня подачи заявления
	Бессрочно 
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.7.
	Выдача справки о праве на льготы детям и другим иждивенцам, получающим пенсию по случаю потери кормильца за погибших (умерших) лиц, указанных в подпунктах 1.1-1.3 пункта 1 статьи 13  Закона Республики Беларусь от 17 апреля 1992 года №1594-ХII ”О ветеранах“
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	5 рабочих дней со дня обращения 
	на срок выплаты пенсии по случаю потери кормильца
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.9.
	Выдача удостове​рения участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


две фотографии заявителя размером 30х40 мм
	5 дней после вынесения комиссией соответствующего решения
	на срок установ-ления инвалидности – для инвалидов, в отношении которых установлена при-чинная связь увечья или заболевания, при-ведших к инвалид-ности, с катастро-фой на Чернобыль-ской АЭС, другими радиацион.авариями
бессрочно – для иных лиц
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.10.
	Выдача справки о работе участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС, других радиационных аварий в зонах радиоактивного загрязнения
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	15 дней со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.12.1
	Выдача  удостоверения участника войны 


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.12.2
	Выдача   свидетельства о праве на льготы для лиц, перечисленных в пунктах 1.1 – 1.3 пункта 1 статьи 7 Закона Республики Беларусь ”О ветеранах“
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.13.
	Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц, перечисленных в пунктах 1.4 и 1.5 пункта 1 статьи 7 Закона Республики Беларусь ”О ветеранах“


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм
выписка (копия) из трудовой книжки или справка государственного архива, подтверждающая работу в Афганистане в период с 1 декабря 1979 г. по 31 декабря 1989 г.

медицинская справка о состоянии здоровья – для работников (включая членов экипажей воздушных судов), обслуживавших воинские контингенты Вооруженных Сил СССР на территории других государств, получивших ранения, контузии или увечья

удостоверения к орденам или медалям, другие документы, подтверждающие награждение, – для работников (включая членов экипажей воздушных судов), обслуживавших воинские контингенты Вооруженных Сил СССР на территории других государств, награжденных орденами или медалями СССР за участие в обеспечении боевых действий
	1 месяц со дня обращения 
	бессрочно
	Ведущий специалист 
Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.131.1
	Выдача удостоверения национального образца ветерана боевых действий на территории других государств
	заявление;

паспорт или иной документ удостоверяющий личность;

одна фотография размером 

30х40 мм 
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.131.2
	Выдача удостоверения национального образца инвалида боевых действий на территории других государств
	заявление; паспорт или иной документ удостоверяющий личность;

заключение медико-реабилитационной экспертной комиссии; одна фотография размером  30х40 мм
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.14.
	Выдача пенсионного удостоверения
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40 мм


	в день обращения после принятия решения о назначении пенсии
	на срок назначения пенсии
	Ведущий специалист 
Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.17.
	Выдача удо​стове​рения о праве на льготы для лиц, работавших на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, на строительстве оборонительных сооруже-ний, морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых гра​ниц действующих фронтов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40мм
	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.18.
	Выдача удостоверения о праве на льготы для лиц из числа членов экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в портах других государств
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

одна фотография заявителя размером 30х40мм
	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.20.
	Выдача вклады​ша к удостовере​нию о праве на льготы для родителей, перечисленных в пункте 12 статьи 3 Закона Республики Беларусь ”О государствен-ных социальных льготах, правах и гарантиях для отдельных категорий граждан“
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	10 дней со дня обра​щения 
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	3.21.
	Выдача дубликатов удостоверений, ука​занных в пунктах 3.1 –3.6, 3.8, 3.9, 3.11 – 3.15, 3.17, 3.18 настоящего перечня
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность; паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность; одна фотография заявителя размером 30х40 мм 
	10 дней со дня подачи заявления
	на срок действия удостоверения
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	ГЛАВА 20. ВОИНСКАЯ ОБЯЗАННОСТЬ

	20.1.
	Выдача справки о смерти военнослужащего при исполнении обязанностей военной службы
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	20.2.1
	Выдача справки о прохож-дении военнослужащим военной службы в составе действующей армии (флота) либо об участии в боевых действиях при исполнении служебных обязанностей на терри-тории других государств 
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	20.2.2
	Выдача справки о времени участия в составе специи-альных формирова​ний в разминировании тер​риторий и объектов после освобождения от немецкой оккупации в 1943 – 1945 годах
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 месяц со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	20.2.3
	Выдача справки о страхова-нии военнослужащего, погибшего при исполнении обязанностей военной службы
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о заключении брака

свидетельство о рождении


	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	20.2.4.
	Выдача справки о праве членов семьи пенсионера Министерства обороны, органов государственной безопасности на бесплатное медицинское обеспечение
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
пенсионное удостоверение
свидетельство о заключении брака

свидетельство о рождении


	3 дня со дня обращения
	бессрочно
	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	20.2.5
	Выдача справки о смерти военнослужащего либо о получении им инвалидности в период прохождения военной службы
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	3 дня со дня обращения
	на срок получения пенсии по случаю потери кормильца, пенсии по инвалидности


	Ведущий специалист 

Гружевская Светлана Николаевна 

каб.№2, т.3-72-15, в ее отсутствие 

Борисевич Дарья Ивановна каб.№3, 

т.3-72-15

	20.2.6
	Выдача справки о количестве дней нахождения военнообязанного на военных или специальных сборах
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	3 дня со дня обращения
	6 месяцев
	Ведущий  специалист мобилизационной группы Борисевич Дарья Ивановна, каб.№3, т.3-72-15, в ее отсутствие майор Мацкевич Виталий Геннадьевич, каб.№4, т.3-72-15
Ведущий  специалист мобилизационной группы  Матук Алла Ивановна каб.№10, т.3-87-31,  в ее отсутствие майор  Мацкевич Виталий Геннадьевич, каб.№4, т.3-72-15

	20.5.
	Выдача справки призывнику, а также гражданину в возрасте до 27 лет, зачисленному в запас по состоянию здоровья без прохождения срочной военной службы, службы в резерве, о согласии на оформление выезда для  постоянного проживания (оформления постоянного проживания) за пределами Республики Беларусь и на выход из гражданства Республики Беларусь
	удостоверение призывника
	3 дня со дня обращения
	6 месяцев
	Ведущий специалист группы призыва на военную службу Петровская Инна Владимировна, каб.№7, т.3-73-15

в ее отсутствие капитан Иванов Никита Александрович  каб.№7, т. 3-73-15


	20.5-1
	Выдача справки об отношении к воинской обязанности
	Военный билет (удостоверение призывника) либо иной документ воинского учета, а при отсутствии  - паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 рабочий день
	6 месяцев
	Ведущий специалист группы призыва на военную службу Петровская Инна Владимировна, каб.№7, т.3-73-15

в ее отсутствие капитан Иванов Никита Александрович  каб.№7, т. 3-73-15
Инспекторы по учету и бронированию военнообязанных 

Бутько Ольга Валерьевна,  
Островская Марина Владимировна, Осипович Татьяна Брониславовна, каб.№5, т.3-74-15, 
в их отсутствие майор Мацкевич Виталий Геннадьевич, каб.№4,
т.3-72-15

Ведущий  специалист мобилизационной группы Матук Алла Ивановна каб.№10, т.3-87-31,  в ее отсутствие майор Мацкевич Виталий Геннадьевич, каб.№4, т.3-72-15

	20.6.
	Выдача справки о призыве на срочную воен​ную службу, службу в резерве


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	3 дня со дня обращения
	на период службы
	Ведущий специалист группы призыва на военную службу Петровская Инна Владимировна, каб.№7, т.3-73-15

в ее отсутствие капитан Иванов Никита Александрович каб.№7, т. 3-73-15


Примечание: справки, удостоверения и дубликаты удостоверений выдаются бесплатно.

